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Este documento constara dos anexos do atual Regulamento Interno da Escola Secundaria
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Artigo 9°, ponto 1 do EAEE: Prémios de mérito

1 — Os prémios de mérito destinam-se a distinguir os alunos que preencham um ou mais dos

seguintes requisitos:

a) Revelem atitudes exemplares de superacao das suas dificuldades;

b) Alcancem excelentes resultados escolares;

c) Produzam trabalhos académicos de exceléncia ou realizem atividades curriculares ou
de complemento curricular de relevancia;

d) Desenvolvam iniciativas ou acdes de reconhecida relevancia social.
2 — Os prémios de mérito tém natureza simbolica ou material.

3 — A escola podera estabelecer parcerias com entidades ou organizacdoes da comunidade

educativa no sentido de garantir a atribuicdo dos prémios de mérito.

4 - A entrega dos prémios de mérito concretiza-se anualmente em ceriménia organizada

especialmente para o efeito.
Artigo 10°, ponto v do EAEE: Vestudrio

a) Apresentar-se com vestuario que se revele adequado, em funcao da idade, da
dignidade do espaco e da especificidade das atividades escolares.

b) Considera-se adequado o vestudrio que ndo consubstancie comportamentos de
ofensa/atentado ao pudor, configurando no aluno uma atitude de desrespeito por si
proprio ou pelos outros membros da comunidade escolar. Neste ambito encontra-se

interdito:
0 uso de boné, chapéu, carapuco ou gorro em espacos fechados;
evestuario/calcado de praia;

equalquer vestuario que evidencie roupa interior, ou permita a exibicdo de partes do corpo

que possa ser considerada ostensiva e/ou provocatoria;

equalquer tipo de roupa com imagens ou expressdes que possam ser consideradas agressivas

ou obscenas.
Artigo 11°, ponto 6 do EAEE: Processo Individual do Aluno

a) O processo individual do aluno pode ser consultado pelo proprio, pelos pais ou
encarregados de educacao do aluno menor, ou outros interessados devidamente
autorizados pela direcdo, no horario de expediente e no espaco dos servicos
administrativos da escola, com marcacdo prévia e na presenca obrigatoria de um
técnico administrativo. O pedido de consulta do processo individual do aluno devera
ser feito por escrito e formalizado na Direcao Executiva com a antecedéncia de dez

dias, de acordo com o estipulado no Cdodigo de Procedimento Administrativo.



Artigo 13°, ponto 5 do EAEE: Controlo da assiduidade, justificac@o de faltas e comunicacdo
aos Pais/EE

“1 — Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder o dobro do numero de
tempos letivos semanais por disciplina no terceiro ciclo e no ensino secunddrio, sem prejuizo

do disposto no nimero seguinte.

2 — Nas ofertas formativas profissionalmente qualificantes, designadamente nos cursos
profissionais, ou noutras ofertas formativas que exigem niveis minimos de cumprimento da
respetiva carga hordria, o aluno encontra-se na situacdo de excesso de faltas quando
ultrapassa os limites de faltas justificadas e ou injustificadas dai decorrentes, relativamente
a cada disciplina, médulo, unidade ou drea de formagGo, nos termos previstos na

regulamentacdo prépria ou definidos, no regulamento interno da escola.

3 — Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos numeros anteriores, os
pais ou o encarregado de educacdo ou o aluno maior de idade sGo convocados a escola, pelo
meio mais expedito, pelo diretor de turma ou pelo professor que desempenhe funcbes

equiparadas ou pelo professor titular de turma.

4 — A notificacdo referida no numero anterior tem como objetivo alertar para as
consequéncias da violacdo do limite de faltas e procurar encontrar uma solucdo que permita

garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

5 — Caso se revele impraticdvel o referido nos numeros anteriores, por motivos ndGo
imputdveis a escola, e sempre que a gravidade especial da situac@o o justifique, a respetiva
comissdo de protecdo de criancas e jovens em risco deve ser informada do excesso de faltas
do aluno menor de idade, assim como dos procedimentos e diligéncias até entdo adotados
pela escola e pelos encarregados de educacdo, procurando em conjunto solucées para

ultrapassar a sua falta de assiduidade.

O DT deve verificar/ controlar a assiduidade dos alunos uma vez por semana; as justificacoes
de faltas devem ser entregues ao diretor de turma no prazo maximo de trés dias Uteis. Os
Encarregados de Educacao devem verificar semanalmente as faltas dos seus educandos no
sistema informatico que a escola disponibiliza (ponto trés do art.° décimo sétimo) ou

contactando o diretor de turma na sua hora de atendimento.

a) O diretor de turma deve comunicar, quinzenalmente, as faltas injustificadas aos

Encarregados de Educacao, pelo meio mais expedito.

Artigo 14°, ponto 5 do EAEE: Faltas de pontualidade ou de material diddtico

a) Tramitacao de faltas de pontualidade e de material para falta de presenca:
i) Pontualidade. Recuperacao do segundo toque aos dez minutos do

primeiro tempo dos turnos da manha e da tarde e aos cinco minutos



no inicio das restantes sequéncias de noventa minutos. Daqui
decorrendo marcacao automatica de falta de presenca por atraso.

ii) Material. A falta do material didatico sera marcada pelo professor da
disciplina sempre que a auséncia daquele comprometa o desempenho
e as aprendizagens do aluno. Este pode justificar até ao maximo de
duas faltas por periodo e disciplina; a terceira falta tramita em falta
de presenca.

iii) Excetua-se o caso do aluno que, comprovadamente, tenha
dificuldades economicas que o impossibilitem de adquirir o material

didatico necessario.

Artigo 16°, ponto 5 do EAEE: Tramitacdo conducente a aceitacGo da justificacdo, as

consequéncias do seu eventual incumprimento e os procedimentos a adotar.

a) Neste ponto devera manter-se os artigos sessenta e um e sessenta e dois do

Regulamento Interno ainda em vigor.

Artigo 16°, ponto 6 do EAEE: Medidas adequadas a recuperacdo da aprendizagem em falta,

nas situacées de auséncia justificada as atividades escolares.

a) Nas situacdes de auséncia justificada prolongada as atividades escolares, o aluno tem
o direito a beneficiar de medidas adequadas a recuperacao da aprendizagem em
falta. Assim

i) o aluno beneficiara de medidas especificas de apoio, quando se verifique
auséncia justificada, tendo em vista a recuperacao de um eventual défice nas
aprendizagens e nas ofertas formativas profissionalizantes a recuperacao dos
niveis minimos da carga horaria (90%);

i) as medidas de apoio a recuperacao das aprendizagens sdo propostas pelo
professor da disciplina e implementadas por ele na sala de aula, ou por outro
docente em espaco/projeto que se revele especificamente apropriado, dando
disso conhecimento ao respetivo diretor de turma;

iii) o diretor de turma informa o encarregado de educacao por escrito, bem como
todos os professores do respetivo conselho de turma, sobre as medidas de

apoio as aprendizagens definidas e realizadas.

Artigo 18.°, ponto 2 do EAEE: Nas ofertas formativas profissionalmente qualificantes,
designadamente nos cursos profissionais, ou noutras ofertas formativas que exigem niveis
minimos de cumprimento da respetiva carga hordria, o aluno encontra-se na situacdo de
excesso de faltas quando ultrapassa os limites de faltas justificadas e ou injustificadas
dai decorrentes, relativamente a cada disciplina, modulo, unidade ou drea de formacao,
nos termos previstos na regulamentacdo propria ou definidos, no quadro daquela, no

regulamento interno da escola.



a) De acordo com os normativos legais, os alunos tém de cumprir 90% da carga horaria
do conjunto dos modulos, nos casos dos cursos profissionais, e do total de horas
atribuidas a cada disciplina/ACC, nos cursos de educacao e formacédo (CEF) e cursos
de educacao e formacao de adultos (EFA).

b) Ultrapassado o limite acima referido, injustificadamente, aplica-se o previsto no
ponto 5, do Artigo 20.° da Lei n.° 51/20212, de 5 de setembro.

c) Se apos ter excedido 10% do limite de faltas injustificadas, o aluno ndo comparecer as
aulas, por algum dos motivos enunciados no Artigo 16.° do EAEE (justificacGo de
faltas) ser-lhe-a dada a possibilidade de recuperar as aprendizagens de acordo com o
previsto nos Regulamentos especificos das ofertas formativas profissionalmente

qualificantes.

Artigo 19°, ponto 5 do EAEE: Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas as atividades de

apoio ou complementares de inscri¢cdo ou de frequéncia facultativa.

a) A terceira falta injustificada as atividades de apoio ou complementares de inscric@o
ou de frequéncia facultativa implica a imediata exclusdo do aluno da atividade em

causa.

Artigo 20°, ponto 3 do EAEE: As atividades de recuperacdo da aprendizagem, quando a elas
houver lugar, sdo decididas pelo professor titular da turma ou pelos professores das
disciplinas em que foi ultrapassado o limite de faltas, de acordo com as regras aprovadas
pelo conselho pedagogico e previstas no regulamento interno da escola, as quais

privilegiardo a simplicidade e a eficdcia.

a) O aluno que viole o limite de faltas injustificadas pode ser obrigado, nos casos em
se justifique, ao cumprimento de atividades de recuperacao de aprendizagens ou
de medidas corretivas, tendo em vista a sua integracao escolar e comunitaria,

pelas quais o aluno e os seus encarregados de educacdo sao corresponsaveis.

b) As atividades de recuperacao sao definidas pelos professores das disciplinas em que
foi ultrapassado o limite de faltas em articulacdo com o diretor de turma,
concretizando-se num Plano de Recuperacao, cujo conteldo e periodo de realizacao

serdo determinados pela situacao concreta do aluno.

c) As Atividades de Recuperacao sao preferencialmente cumpridas em casa sob a
vigilancia do seu encarregado de educacédo, em conformidade com o disposto no ponto
3 do Artigo 43.° e da alinea c) do ponto 2 do Artigo 44.° do Estatuto do Aluno.

d) Em caso devidamente justificado, as atividades sdo realizadas no espaco
escolar.
e) O trabalho desenvolvido pelo aluno, nas atividades anteriormente referidas,

sera objeto de apreciacao.
f) As atividades de recuperacao de atrasos na aprendizagem e as medidas

corretivas apenas podem ser aplicadas uma Unica vez no decurso do ano letivo.



Artigo 20°, ponto 6 do EAEE: ... cabendo a escola definir no seu Regulamento Interno o
momento em que as atividades de recuperacdo s@o realizadas bem como as matérias a
trabalhar nas mesmas, as quais se confinardo as tratadas nas aulas cuja auséncia originou a

situacdo de excesso de faltas.

a) As atividades de recuperacao da aprendizagem concretizam-se num plano de
recuperacao, cujo conteldo e periodo serdo determinados pela situacdo concreta do

aluno.

b) As atividades de recuperacao da aprendizagem devem ter inicio apos a convocacao dos

encarregados de educacéo a escola.

Artigo 20°, ponto 10 do EAEE: Tratando-se de aluno de idade igual ou superior a 16 anos, o
excesso grave de faltas pode dar também lugar a aplicacGo das medidas previstas no
regulamento interno que se revelem adequadas, tendo em vista os objetivos formativos,
preventivos e integradores a alcancar, em funcdo da idade, do percurso formativo e sua

regulamentacdo especifica e da situacé@o concreta do aluno.

Artigo 20°, ponto 11 do EAEE: Aplicar aos alunos maiores de 16 anos, o disposto nos n.% 3 a
9 do artigo 20.°, com as necessdrias adaptacbes, quando a matéria ndo se encontre prevista

em sede de regulamento interno.

Tratando-se de aluno de idade igual ou superior a 16 anos, a violacao do limite de
faltas injustificadas pode dar também lugar a aplicacdo tanto de atividades de
recuperacao como de medidas corretivas que se revelem adequadas, tendo em vista
os objetivos formativos, preventivos e integradores a alcancar, em funcao da idade,
do percurso formativo e sua regulamentacao especifica e da situacdo concreta do

aluno.

Artigo 21°, ponto 5 do EAEE: Nas ofertas formativas profissionalmente qualificantes,
designadamente nos cursos profissionais ou noutras ofertas formativas que exigem niveis
minimos de cumprimento da respetiva carga hordria, o incumprimento ou a ineficdcia das
medidas previstas no artigo 20.° implica, independentemente da idade do aluno, a exclusdo
dos modulos ou unidades de formacdo das disciplinas ou componentes de formacdo em curso
no momento em que se verifica o excesso de faltas, com as consequéncias previstas na

regulamentacdo especifica e definidas no regulamento interno da escola.

a) O aluno excluido por faltas s6 pode realizar o(s) modulo(s) em avaliacao
extraordinaria, em setembro.
b) A inscricdo nestas provas implica o pagamento de uma propina estipulada

anualmente pelo conselho administrativo.

Artigo 21°, ponto 6 do EAEE: Definir as atividades a desenvolver no hordrio da turma (no 3.°

Ciclo) ou das disciplinas (no Secunddrio) em que foi retido ou excluido por faltas.



a) O aluno devera cumprir o seu horario escolar, na escola, em local a determinar.

Artigo 24°, ponto 4 do EAEE: Aplicar as medidas corretivas e as medidas disciplinares
sancionatdrias em coeréncia com as necessidades educativas do aluno e com os objetivos da
sua educagdo e formacdo, no ambito do desenvolvimento do plano de trabalho da turma e do

projeto educativo da escola, nos termos do respetivo regulamento interno.

a) Todas as medidas corretivas prosseguem finalidades pedagogicas, preventivas,
dissuasoras e de integracao, visando, de forma sustentada, o cumprimento dos
deveres do aluno, a preservacao do reconhecimento da autoridade e seguranca dos
professores no exercicio das sua atividade profissional, e de acordo com as suas
funcdes, dos demais funcionarios, visando ainda o normal prosseguimento das
atividades da escola, a correcao do comportamento perturbador e o reforco da
formacao civica do aluno, com vista a um desenvolvimento equilibrado da sua
personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena
integracao na comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e das suas

aprendizagens.

Artigo 26°, ponto 2 do EAEE: Definir outras medidas corretivas, mas sempre no ambito das
finalidades prosseguidas (pedagodgicas, dissuasoras e de integracGo) e sempre com natureza
preventiva. Artigo 26°, ponto 9 do EAEE: Identificar as atividades, definir o local e periodo
de tempo durante o qual as mesmas ocorrem e, bem assim, definir as competéncias e
procedimentos a observar, tendo em vista a aplicacGo e posterior execucdo da medida

“realizacdo de tarefas e atividades de integracéo na escola ou na comunidade”.

a) Cooperar na preservacao dos espacos verdes da escola.

b) Colaborar na manutencao e conservacao do bom estado dos equipamentos materiais.

c) Integrar equipas de trabalho das assistentes operacionais no apoio ao desempenho de
tarefas de acao e finalidades educativas.

d) Participar na organizacao de atividades dos clubes/projetos da escola.

e) Realizar trabalhos de natureza académica na biblioteca escolar.

Artigo 26°, ponto 6 do EAEE: Identificar o tipo de tarefas a executar pelo aluno sempre que

lhe seja aplicada a medida disciplinar corretiva de “ordem de saida da sala de aula”.

A medida disciplinar de ordem de saida da sala de aula é uma medida CAUTELAR e por isso
extraordinaria; a sua aplicacdao implica a participacdo escrita ao diretor de turma e o
encaminhamento do aluno para o Gabinete de Apoio e Prevencao (GAP).
De acordo com os pontos 5 e 6, do artigo 26° do EAEE e com o Rl da ESPA:
a) Ao aluno sujeito a ordem de saida da sala de aula deve ser marcada falta
injustificada e conduzido pela assistente operacional do respetivo bloco para o GAP,
onde sera atendido por um professor, que, de acordo com a especificidade da

ocorréncia, intervira do modo que considerar mais conveniente.



b) No caso do Gabinete se encontrar fechado (consultar o horario em anexo), o aluno é
conduzido a biblioteca para cumprir a tarefa indicada pelo proprio professor.

Para a existéncia de uma melhor articulacao e eficacia no trabalho pretendido e desenvolvido
pela equipa do GAP, os docentes deverao entregar, diretamente no GAP ou na gaveta
existente na sala de diretores de turma, copia da participacao disciplinar entregue ao diretor
de turma, no prazo de 24 horas ap6s a aplicacao da medida disciplinar de ordem de saida da
sala de aula.
Enquanto espaco educativo de prevencao, o GAP esta focalizado em trés aspetos do ato

educativo, nomeadamente:

1-  Acolhimento de alunos que sejam sujeitos a medida disciplinar de ordem de saida da
sala de aula [de acordo com as alineas b), do ponto 2, do artigo 26° do EAEE e com o
RI da ESPAJ;

2- Acompanhamento e encaminhamento de alunos sinalizados (tanto quanto possivel e

de acordo com os recursos disponiveis);
3- Realizacao de procedimentos ou processos disciplinares.

Artigo 27°, ponto 2 do EAEE: Definir em protocolo escrito, os termos e condicbes do
cumprimento da medida disciplinar corretiva de realizacGo de “tarefas e atividades de
integracdo na escola ou na comunidade” em periodo suplementar ao hordrio letivo, no
espaco escolar ou fora dele, neste caso com acompanhamento dos pais ou encarregados de
educacdo ou de entidade local ou localmente instalada idénea e que assuma

coresponsabilizar-se.

a) Protocolo (a redigir) que constara dos anexos ao presente Regulamento.

b) Este documento devera conter os seguintes dados: identificacdo dos outorgantes,
local e horario, definicao de direitos e deveres, identificacdo da (s) tarefa(s),
assinaturas (no caso de aluno menor, além da assinatura do mesmo, o encarregado de

educacao devera também assinar).

Artigo 32°, ponto 3 do EAEE: Determinar, em funcdo da decisGo que vier a ser proferida no
final do procedimento disciplinar, os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do

periodo de suspens@o preventiva (plano de atividades pedagdgicas).

a) Se o procedimento disciplinar concluir por ilicito grave cometido pelo aluno
preventivamente suspenso, o discente nao tera direito a uma avaliacdo de
recuperacao extraordinaria.

b) Se o procedimento disciplinar concluir por que o aluno preventivamente suspenso
relne condicdes atenuantes ao nivel da assiduidade, do comportamento ou outras,
deve ter direito a uma avaliacdo de recuperacao extraordinaria.

c) Neste caso, prevé-se a fixacao de um plano de atividades nos termos do ponto 5, do
Artigo 28.° do EAEE.



d) O diretor define os termos e condicées da realizacao de um plano de atividades a

realizar pelo aluno, durante a sua auséncia.

Artigo 35°, ponto 3 do EAEE: Definir a constituicio e composicdo das equipas

multidisciplinares.

a) As equipas a que se refere o presente artigo tém uma constituicao diversificada, na
qual participam docentes e técnicos detentores de formacao especializada e ou de
experiéncia e vocacao para o exercicio da funcao, integrando, sempre que possivel ou
a situacao o justifique, os diretores de turma, os professores-tutores, a psicologa do
Servico de Psicologia e Orientacao (SPO), a professora da Educacao Especial e/ou
outros técnicos e servicos especializados (ESPAJovem, Projeto SEI Odivelas, GAP) e os
servicos de acao social escolar.

b) As equipas sdo constituidas por membros escolhidos em funcdo do seu perfil,
competéncia técnica, sentido de lideranca e motivacdo para o exercicio da missdo e
coordenadas por um dos seus elementos designado pelo diretor, em condicbes de

assegurar a referida coordenacao (...).

Artigo 36°, ponto 4 do EAEE: Pode prever a constituicdo de uma comissdo especializada do
conselho geral constituida, entre outros, por professores e pais ou encarregados de
educacdo, cabendo a um dos seus membros o desempenho da funcdo de relator para efeitos

de recurso sobre decisdo final de aplicacGo de medida disciplinar.

A comissdao especializada sera constituida por todos os membros do Conselho Geral, com

excecao de qualquer elemento que tenha tido parte ativa no processo

Artigo 48°, do EAEE: O regulamento interno, enquanto instrumento normativo da autonomia
da escola, prevé e garante as regras de convivéncia que assegurem o cumprimento dos
objetivos do projeto educativo, a harmonia das relacées interpessoais e a integrac@o social, o
pleno desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos alunos, a preservacdo da seguranca
destes e do patrimdnio da escola e dos restantes membros da comunidade educativa, assim

como a realizac@o profissional e pessoal dos docentes e ndo docentes.
Codigo de conduta

a) Estudar, participar e empenhar-se nas atividades escolares.

b) Respeitar sempre as orientacodes, instrucoes e autoridade dos professores e do pessoal
nao docente.

c) Agir de forma a garantir a harmonia da convivéncia escolar, com gestos e acdes
amistosas.

d) Respeitar a integridade fisica e psicoldgica de todos os elementos da comunidade
educativa.

e) Cumprir os deveres estipulados no Artigo 10.° do EAEE.



f) Ser critico e interventivo relativamente ao funcionamento da escola e em todos os
assuntos que justificadamente forem do interesse da comunidade educativa.

Artigo 49°, ponto 2 do EAEE: O regulamento interno pode dispor, na adequacdo a realidade
da escola das regras de convivéncia e de resolucdo de conflitos na respetiva comunidade

educativa, entre outras matérias, quanto:

a) Aos direitos e deveres dos alunos inerentes a especificidade da vivéncia escolar;

b) A utilizacdo das instalacdes e equipamentos;

¢) Ao acesso as instalacées e espacos escolares; e

d) Ao reconhecimento e a valorizacdo do mérito, da dedicacdo e do esforco no trabalho
escolar, bem como do desempenho de acées meritérias em favor da comunidade em
que o aluno estd inserido ou da sociedade em geral, praticadas na escola ou fora
dela.

Artigo 53°, ponto 1 do EAEE: Indicar a forma e o local para consulta do RI por todos os

membros da comunidade educativa.

a) O regulamento interno da escola é publicitado na pagina eletronica da escola

(www.espa.edu.pt), na sala de diretores de turma, na associacao de estudantes, na

sala da associacao de pais e encarregados de educacao e na biblioteca escolar, sendo
fornecido ao aluno, quando inicia a frequéncia na escola e sempre que o regulamento
seja objeto de atualizacao.

b) Os pais ou encarregados de educacdo devem, no ato da matricula, nos termos da
alinea k) do n.° 2 do artigo 43.°, conhecer o regulamento interno da escola e
subscrever, fazendo subscrever igualmente aos seus filhos e educandos, declaracao
anual, em duplicado, de aceitacao do mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu

cumprimento integral. (artigo 51.° do EAEE).

Entra em vigor dia sete de novembro de dois mil e doze e sao-lhe aplicadas medidas

excecionais e transitorias, a saber:

a) Até a data de entrada em vigor do presente Regulamento Interno, as faltas
injustificadas serao objeto de justificacao excecional.

b) Para efeitos de cumprimento da alinea anterior, as faltas serao comunicadas aos pais
e ou encarregados de educacao, em formulario especifico, denominado "Justificacao
Excecional de Faltas", a ser assinado pelos proprios, revestindo assim termo oficial de

responsabilidade.

Aprovado em reuniao de Conselho Geral de 6 de novembro de 2012

10


http://www.espa.edu.pt/

