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59 |NOVAR ALUNOS - Area Docente

1. Menu Eventos

No menu ‘Eventos’ poderd ver de uma forma rapida os ultimos acontecimentos da turma.

Area Administrativa Area Gestao sar
ECT PAF

Classes  <Vista Geral> «~ Inicio 15-09-2011 % Alune <Todos> ~  Disciplina  <Todas> v E]
L_|

Terme 15-06-2012 ~
63-feira [ 3 Fevereiro de 2012
03:00 - 09:45 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Matematica (I) (291 - 0] - OM - 0D - 10MX)

08:15 - 09:00 - Falta - ALBERTO MIGLIEL DA CUNHA REIS - Matematica (T) (291 - 07 - OM - 0D - 10MX)

53-feira [ 2 Fevereiro de 2012

10:00 - 10:45 - Falta - GONCALO COSTA DA SILVA - Espanhol () (11 - 0J - OM - 0D - 6MX)

10:00 - 10:45 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Espanhol (1) (151 - 03 - OM - 0D - 6MX)

10:00 - 10:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Espanhol (I) {171 - 41 - 2M - 0D - 5MX)
09:00 - 09:45 - Falta - GONCALO COSTA DA SILVA - Fisico-Quimica (I) (1I - 03 - 3M - 0D - 4MX)

09:00 - 09:45 - Falta - MARIANA PEDROSA OLIVEIRA - Fisico-Quimica (M) (01 - 0 - 2M - 0D - 4MX)
09:00 - 09:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Fisico-Quimica (1) (191 - 21 - OM - 0D - 4MX)
08:15 - 09:00 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA RETS - Fisico-Quimica () {101 - 01 - OM - 0D - 4MX)

08:15 - 09:00 - Falta - FERNANDO JULIO PEREIRA AMARAL - Fisico-Quimica (M) (0I - 01 - 6M - 0D - 4MXx)
33-feira [ 31 Janeiro de 2012

Figura 1: Eventos

A informagao pode ser filtrada por classes:
e Faltas;
e Comportamentos;
e Agenda;
e Notificagses;
e Convocatbrias;
o Altera¢Oes do estado da matricula.

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo Sair
Eventos ECT PAF

>
<\Vista Geral >

Falta
Compartamento

Imicio  15-09-2011 ~ | Aluno <Todos> v Disciplina  <Todas > v
Termo 15-06-2012 -

63-feira |

09:00 - 05 Agenda
NotificacBes
Convocatdria

Estado Matricula
10:00 - 10:45 - Falta - GOMCALO COSTA DA SILVA -Espanhol (I) (11 -0 - OM - 0D - 6MX)

EL DA CUNHA REIS - Matematica (I) (291 - 0 - OM - 0D - 10MX)

08:15 - 0% EL DA CUNHA REIS - Matematica (I) (291 - 07 - OM - 0D - 10Mx)

5a-feira |

10:00 - 10:45 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Espanhol (1) (151 - 0] - OM - 0D - 6MX)

10:00 - 10:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Espanhol (1) (171 - 41 - 2M - 0D - 6MX)
09:00 - 09:45 - Falts - GONGALO COSTA DA SILVA - Fisico-Quimica (I) (11 - 03 - 3M - 0D - 4MX)

09:00 - 09:45 - Falta - MARIANA PEDROSA OLIVEIRA - Fisico-Quimica (M) (OI - 0 - 2M - 0D - 4MX)
09:00 - 09:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Fisico-Quimica () (191 - 21 - OM - 0D - 4MX)
08:15 - 09:00 - Falts - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Fisico-Quimica (1) {101 - 01 - OM - 0D - 4MX)

08:15 - 09:00 - Falta - FERNANDO JULIO PEREIRA AMARAL - Fisico-Quimica (M) (0L - 0 - 6M - 0D - 4MX)

32-feira [ 31 Janeiro de 2012

14:15 - 15:00 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Inglés (I) (241 - 31 - OM - 10 - 6MX)

14:15 - 15:00 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Inglés (T) (141 - 01 - OM - 0D - 6MX)

10:45 - 11:30 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Matemética (I) (291 - 107 - OM - 0D - 10MX)

S — -1

40 AC 14,90 C-li-  ALDCOTR RATELICE NA CLIRILLA NETC RM—bors.

Figura 2: Filtrar por Classes
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59 |NOVAR ALUNOS - Area Docente

Area Administrativa Area Gestdo Sair
Eventos ECT PAF

Classes  <\ista Geral> | Imicio 15-09-2011 v | Almo [Erre v | Disciplina  <Todas> v [E]
remo 150 22 .

ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS

el s LS ANA CATARINA LEAL PEREIRA DA SILVA | I

09:00 - 09:45 - Falta - ALBERTO MIGLEL DA CUNHA REIS - Matematica I} (291 - 0 BRUNA FILIPA FERNANDES MESQUITA

. DANIEL BRUNO VIEIRA SOARES
08:15 - 09:00 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Matematica | T) (291 -0
DANIEL SILVA RODRIGUES

52-fira | 2 Fevereirode 2012 DUANA SORALAPIRES ATOS RS |

10:00 - 10:45 - Falta - GONGALO COSTA DA SILVA - Espanhal (1) (11 - 0 - 0M - o ESTELA MARISA PRINCIPE MOTA
FERNANDO JULIO PEREIRA AMARAL

FILIPA SOFLA FORTUNATO CARVALHO

10:00 - 10:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Espanhal () (171 - 41 GONCALO COSTA DA SILVA
JOANA ALEXANDRA MALA DA SILVA FREITAS
JOANA FERREIRA OLIVEIRA PINTO

03:00 - 09:45 - Falta - MARTAMA PEDROSA OLIVEIRA - Fisico-Quimica () (01 - 01 - MARIA MANUEL LANDEIRQ MEIRELES
i . P Ol TWFTR A hd
09:00 - 09:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Fisico-Qui L o S ey

08:15 - 09:00 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA RETS - Fisico-Quimica (I) (101 -0 - OM - 0D - 4MX)

10:00 - 10:45 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Espanhol {I) (151 -0 -

09:00 - 09:45 - Falta - GONCALO COSTA DA SILVA - Fisico-Quimica (I) (§1 - 01 - 3v

08:15 - 09:00 - Falta - FERNANDO JULIO PEREIRA AMARAL - Fisico-Quimica (M) (01 - 03 - 6M - 0D - 4MX)

32-feira [ 31 Janeiro de 2012

444C _4C.00 _Ealiz _MTCUEL AMCELA RADDAS TETVETDA _ Toole /1Y F4T - 21 _ (k40 chiv)

Figura 3: Filtrar por Intervalo de Tempo e Filtro por Aluno

Pode ainda selecionar a disciplina na qual pretende visualizar as informacgdes.

rea Admintrtivs rea Gestio =

Eventos ECT PAF

Classes <Vista Geral> w  Imicio 15-09-2011 % Aluno  <Todos> -
Termo 15-06-2012 ~

Lingua Portuguesa

623-feira [ 3 Fevereiro de 2012 Inglés (LE1)

09:00 - 09:45 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Matematica (I) (291 - 01 - OM - 0D - 10MX) Espanhol (LEZ)
Histdria
08:15 - 09:00 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Matematica (I) (291 - 01 - OM - 0D - 10MX) s &
eoarafia

52-feira [ 2 Fevereiro de 2012 Matematica -

10:00 - 10:45 - Falta - GONCALO COSTA DA SILVA - Espanhal (I) (11 - 01 - OM - 0D - 6MX) Ciéncias Naturais
Fisico-Quimica
10:00 - 10:45 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Espanhol (I) (151 - 0 - OM - 0D - 6MX) Educacio Visual

10:00 - 10:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARR.OS TEIXEIRA - Espanhol (I) (171 - 41 - 2 - 0D - 6MX) Educacio Tecnolégica
Educacio Fisica
Formagdo Civica
09:00 - 09:45 - Falta - MARIAMA PEDROSA OLIVEIRA - Fisico-Quimica (M) (0I - 01 - 2M - 0D - 4MX) ReligiZo Moral Catdlica

09:00 - 09:45 - Falta - GONCALO COSTA DA SILVA - Fisico-Quimica (I) (11 -0] - 31 - 0D - 4MX)

5 A hamento de Estud
09:00 - 09:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Fisico-Quimica () (151 - 21 - OM - 0D - 4MX) compannamentn ge Estudos

08:15 - 09:00 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Fisico-Quimica (I) (101 - 01 - OM - 0D - 4MX)

08:15 - 09:00 - Falta - FERNANDO JULIO PEREIRA AMARAL - Fisico-Quimica (M) (01 - 01 - 6M - 0D - 4Mx)

32-feira [ 31 Janeiro de 2012

14:15 - 15:00 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Inglés (I) (241 - 31 - OM - 10 - 8MX)
14:15 - 15:00 - Falta - ALBERTO MIGLEL DA CUNHA REIS - Inglés (I} (141 -0 - OM - 0D - 6MX)

10:45 - 11:30 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Matemética (I) (291 - 101 - 0M - 0D - 10MX)

A AE 44,70 E-l~  ALDENTA RMTOUISL DA CLIMLA NETE Kb Skc— T 00T 01 ARA_ b 40kaw E

Figura 4: Filtrar por Disciplinas
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59 |NOVAR ALUNOS - Area Docente

Sempre que achar necessario pode carregar no botZo [R] para recarregar a pagina e atualizar a

informacao.
Arca Administraiva Area Gestio Sair
Eventos ECT PAF
Classes  <Vista Geral> + Imigio 15-09-2011 % Aluno  <Todos: v Disciplina <Todas» v
Termo 15-06-2012 ~
62-feira / 3 Fevereiro de 2012 E

09:00 - 09:45 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Matematica (I) (291 - 01 - OM - 0D - 10MX)
08:15 - 09:00 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Matematica (I) (251 - 01 - OM - 0D - 10MX)

52-feira | 2 Fevereiro de 2012

10:00 - 10:45 - Falta - GONCALO COSTA DA SILVA - Espanhal (I) (11 - 01 - OM - 0D - 6MX)

10:00 - 10:45 - Falta - ALBERTO MIGLEL DA CUNHA REIS - Espanhol (T) (151 - 07 - OM - 0D - 6MX)
10:00 - 10:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Espanhol (I) (171 - 4] - 2 - 0D - 6MX)
09:00 - 09:45 - Falta - GONCALO COSTA DA SILVA - Fisico-Quimica (T) (11-01-3M -0D - 4 \\\ | ;///
09:00 - 09:45 - Falta - MARTANA PEDROSA OLIVEIRA - Fisico-Quimica (M) (0T - 01 - 2M -DD“_‘:‘\

09:00 - 09:45 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIKEIRA - Fisico-Quimica {I) (151 - 23 - of

71N\

08:15 - 09:00 - Falta - ALBERTO MIGUEL DA CUNHA REIS - Fisico-Quimica (1) (101 - 01 - 0M
08:15 - 09:00 - Falta - FERNANDO JULIO PEREIRA AMARAL - Fisico-Quimica (M) (01 - 01 - 6M - 0D - 4MX)

32-feira [ 31 Janeiro de 2012

14:15 - 15:00 - Falta - MIGUEL ANGELD BARROS TEIXEIRA - Inglés (1) (241 - 31 - OM - 10 - 6MX)
14:15 - 15:00 - Falta - ALBERTO MIGLEL DA CUNHA REIS - Inglés (I} (141 -0 - OM - 0D - 6MX)

10:45 - 11:30 - Falta - MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA - Matemética (I) (291 - 101 - OM - 0D - 10MX)

4nAC 4400 Coli. AlDChTA RATOLIC DA s DT fi_ fryfnaT a1 oma oo dnmes |Z|
e i Lo

Figura 5: Recarregar Informacao

2. Menu Inicial - Faltas

No menu ‘Inicial” é apresentada a lista de nomes dos alunos da turma, com informagao de faltas:
e em azul claro os alunos que atingiram metade do limite de faltas;
e e em azul escuro os alunos que ultrapassaram o limite.

Area Admmstatea rea st sar

Inicial ECT PAF

e Nome Id Sit Proc TF Disciplina FI F1 FM FD RI RJ HMX Data Falta Tempo E

1 ANA CATARINA LEAL PEREIR 12 X 7827 0 z Geografia 0 0o 0 0 0 0 4 E

2 BRUMA FILIPA FERMANDES M 12 7157 2 Matematica 3 0 0 0 0 0 10

3 DANIEL BRUNO VIEIRA SOAR 13 7907 3 Cigndas Naturais o 0 0 o o0 o 4

4 DANIEL SILVARODRIGUES 12 7821 0 Frrire 1 0 3 0o 0o o 4

5 DIANA SORAIA PIRES MATOS 12 7855 7 Educagdo Visual o o0 0 o0 o o 4

[ ESTELA MARISA PRINCIPEMI 12 7824 0 Educacio Tecnoldgica 0 0 0 i} i} i} 4

7 FERMANDO JULIO PEREIRA £ 12 7663 13 Educacio Fisica o o 0 o 0o 0 &

8  FILIPA SOFIA FORTUNATOC 12 7817 2 Formacio Givica 0 0 o0 0 0 o 3

9 JOAMA ALEXANDRA MATADA 12 7664 [u] Arnmnanhamentn de Fahidns il 1 0 i} s} il 4 B

10 6 Comportamento ” Accbes Discplinares " M. Corretivas " P. Recuperacio " Atividades ” oT |

12 MARIAMA PEDROSA OLIVEIR. 12
Comportamento Grau Data Professor

13 MIGUEL ANGELO BARROS TE. 15
14  PATRICIA RAQUEL DOMINGL 12
15 PEDRO MIGUEL SOUSADURA 14
16 RITA FERREIRA GOMES 12
18  RUBEN DAMIEL MOREIRA CAl 12
19 SALOME ALVES DA SILVA 12

X

X

X

X

¥

X

X

X

X
JOAMA FERREIRA OLIVEIRA ' 12 X 9354

X

X

X

X

X

X

X

20  TANIA SOFIA RODRIGUESSI 12 X

X

21  GONCALO COSTADASILVA 13

Figura 6: Relagdo de faltas
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59 |NOVAR ALUNOS - Area Docente

2.1. Inserir Faltas

2.1.1. Falta por aluno

Se pretender adicionar faltas, deve selecionar um aluno e clicar no botdo [+].

Inicial ECT PAF
L Home Id Sit Proc TF Disciplina FI FJ FM FD RI RJ MX Data Falta
1  ANACATARINALEALPERER 12 X 7827  0|=| Geografis 24 4 o0 o o o 4l* =;oimp i 16:00 - 16:45
2 BRUNAFILIPAFERNANDESM 12 X 7157 2 Matematica 2 10 o0 o o 0 1 16-01-2012 1 16:00 - 16:4
3 DANIELBRUNO VIEIRASOAR 13 X 7907 3 Cigncias Natursis 4 0 0 o0 o0 0 4 12-12-2011 1 16:00 - 16:4
4 DANEELSILVARODRIGUES 12 X 7821 O ErmaTTE © 2 0 o0 0 0 4 05-12-2011 I 16:00 - 16:4
5  DIANASORAIAPIRESMATO! 12 X 7855 7 Educacso Visual 5 0 0 o0 o0 0 4 28-11-2011 1 16:00 - 16:4
6 ESTELAMARISAPRINCIPEM 12 X 7824 0 ErEST T o o o 1 0 o a 21-11-2011 I 16:00 - 16:4
7  FERNANDO JULIOPEREIRAZ 12 X 7663 13 Educacho Fisica 7 o0 5 o o0 0 & 07-11-2011 1 16:00 - 16:4
8 FIIPASOFIAFORTUNATOC 12 X 7817 2 ErrEETEE s 2 o 1 0 o 2 31-10-2011 D 17:00 - 17:4
9 JOANAALEXANDRAMAIADA 12 X 7664 O Aramnanhamenta de Fshudas w 2 0 o0 o 0 a7l 10102011 3 16:00 - 16:45.7 |
10 JOAMAFERREIRA OLIVEIRA. 12 X 9354 8 Comportamento " Accies Disciplinares " M. Corretivas " P. Recuperagao " Atividades ” oT ‘
12 MARIAN,T PEDROSA OLIVEIR. 12 X 7852 3 T — — — Professor
13 MIGUEL ANGELOBARROSTE! 15 X 7487 271
14  PATRICIA RAQUELDOMINGL 12 X 7820 1
15 PEDROMIGUEL SOUSADURE 14 X 9353 18]

Figura 7: Adicionar faltas

Na janela que abre, deve escolher a disciplina, a data, o tempo e o tipo de falta.

MIGUEL ANGELO BARROS TEIXEIRA

Disdplina | Formacdo Civica v Falta Injustificada

Data 02-02-2012 v | Falta Justificada

Tempo 1»08:15-09:00 » Falta de Material
Falta Disciplinar

Figura 8: Campos associados ao adicionar faltas

2.1.2. Por disciplina

Se pretende adicionar faltas por disciplina, deve clicar no botdo [+].

ECT 2

Ne Nome Id Sit Proc TF Disciplina FI F3 FM FD RI RJ MX Data 3

{  ANACATARINALEALPERER 12 X 7827 0|~ Geografia 24 4 0 0 0 0 4 [«] s0012012 I 16:00 - 16:45 *

2  BRUNAFILIPAFERNANDESM 12 X 7157 2 Matemdtic 2 W 0 0 0 0 10 16-01-2012 ] 16:00 - 16:4

3  DANIELBRUNOVIEIRASOAR 13 X 7907 3 Ciéncias Naturais 4 0 0 0 0 0 4 12-12-2011 I 16:00 - 16:4

4 DANIELSILVARODRIGUES 12 X 7821 O Fisico-Quimica B 2 0 0 0 0 4 05-12-2011 I 16:00 - 16:4

5  DIANA SORAIAPIRES MATO! 12 ¥ 7855 7 Educacio Visual 2 0 0 o0 o o0 4 28-11-2011 I 16:00 - 16:4

6 ESTELAMARISAPRINCIPEMI 12 X 7824 O Educacio Tecnolégica o o0 0 1 o0 0 4 21-11-2011 I 16:00 - 16:4

7 FERNANDO JULIOPERERAZ 12 X 7663 13 Educacio Fisica 7 o0 5 o0 0 0 & 07-11-2011 I 16:00 - 16:4

8  FILIPASOFIAFORTUNATOC 12 X 7817 2 Formacgio Civica & 2 0 1 0 0o 2 31-10-2011 D 17:00 - 17:4

9 JOANA ALEXANDRA MAIADA 12 X 7564 o Arnmnanhamentn de Fahidne 16 7 n i i i 4 |Z| 10-10-2011 J 16:00 - 16:4E

10 JOANAFERREIRA OLIVEIRA 12 X 9354 6 Comportamento ” Accdes Disciplinares || M. Corretivas || P. Recuperacio ” Atividades || oT |

12 MARIANT PEDROSA OLIVEIR. 12 X 7852 3 ey e —

13 MIGUEL ANGELOBARROSTE 15 X 787 27

14 PATRICIARAQUELDOMINGL 12 X 7820 1

15 PEDROMIGUELSOUSADURE 14 X 9353 15

Figura 9: Adicionar faltas por disciplina
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INOVAR ALUNOS - Area Docente

Aparece a janela onde deve selecionar a disciplina, o dia e o tempo. Coloque um no tipo de
falta a atribuir a cada aluno.

10 = 16:05 - 16:50
11 17:05 - 17:50
12 »17:50 - 18:35

Disciplinas Nome FI F1 FM FD

Partugués / dom seq ter qua qui sex sib 1 ALEXANDRA CARINA TEIXEIRA DA FONTE T
Inglés 1 2 3 4 2 ANA BRAGA CASTRO BE B B
Filosofia 506 7 5 o1 3 ANA CATARINA ARROTEA FERNANDES ] s
Educaggo Fisica E le' 2 E 212 ;: ;i 4 ANA ISABEL DOS SANTOS TEIXEIRA E = =
Desenha A 26 27 28 79 5 ANASOFIA CAMPOS LOUREIRO DA EIRA o
Geometria Descritiva A 6 BEATRIZ LETTE DA CUNHA TETXEIRA FFE B E
Histdria da Cultura e das Artes 7 CATIA FILIPA GONCALVES NOGUEIRA o A s O
Formacio Civica 2 »09:05 - 09:50 8  CLAUDIA CATARINA GONCALVES BASTO o o s
3»10:05 - 10:50 3 ELISABETE MOREIRA VINHAS o A s O

#»10:50 - 11:35 10 HENRIQUE JOSE DUARTE TEDXEIRA BE B B

: : Eig : Ei; 11 MARIA INES PINTO PORTELA e e

7% 13:35 - 14:20 12 RITA DA SILVA MOREIRA BE B @

8 »14:20 - 15:05 13 SOLANGE JOACDESAMORERADASIVA [ [ E @

9 15:20 - 18:05 14 TELMA MARIA DANHO SOUSA CARNETRO B E B B

o o |

15 TIAGO DAVID SOARES VITORINO

Figura 10: Marcar faltas

2.1. Justificar Faltas

Selecionando um aluno, consegue visualizar as faltas que o aluno deu em todas as disciplinas.

Clicando no pode .
Area Administrativa Area Gestdo Sair
Inicial ECT PAF
e Nome Id Sit Proc TF Disciplina FI F3 FM FD RI RJ MX Data Falta Tempo

{  ANACATARINALEALPERER 12 X 7827 0|=| Geografia 4 2 0o o o o a4l 3001012 I 16:00 - 16:45
2 BRUNAFILIPAFERNANDESM 12 X 7157 2 e 2 1w o0 o0 0 o0 10 16-01-2012 3 16:00 - 16:45

3 DANIELBRUNOVIEIRASOAR 13 X 7907 3 Ciéncias Naturais 4 0 0 0 0 0 4 12-12-2011 1 16:00 - 16:45

4  DANIELSLVARODRIGUES 12 X 7821 0 P w 2 o0 o o0 o0 a4 05-12-2011 I 16:00 - 16:45

5 DIANA SORAIAPIRES MATO! 12 X 7855 7 Educaco Visual 5 0 o o0 o 0 4 28-11-2011 1 16:00 - 15:49

6 ESTELAMARISAPRINCIPEMI 12 X 7824 0@ T 0 0 o0 1 o0 o0 4 21-11-2011 I 16:00 - 16:45

7 FERNANDO JULIOPEREIRAZ 12 X 7663 13 Educacio Fisica 7 o 5 o0 o o0 & 07-11-2011 I 16:00 - 16:45

8 FILIPASOFIAFORTUNATOC 12 X 7817 2 Frmasr @re 5 2 o 1 o0 o 2 31-10-2011 D 17:00 - 17:45 |
9 JOANA ALEXANDRAMAIADA 12 X 7664 0 Acomnanhamentn de Fshurdns e o 0 a0 8 a4l 10-02011 ] 16:00 - 16:45 7 |
10 JOANAFERREIRA OLIVEIRA' 12 X 9354 6 Comportamento ” Acgies Disciplinares ” M. Corretivas " P. Recuperacio " Atividades " DT |

12 MARIAI‘-I.T PEDROSA OLIVEIR. 12 X 7352 3 R — —— Professor
13  MIGUEL ANGELO BARROSTE! 15 X 7487 27

14 PATRICIARAQUEL DOMINGL 12 X 7820 1

15  PEDRO MIGUEL SOUSADURE 14 X 9353 16

15 RITA FERREIRA GOMES 12 X 7913 1

18  RUBEM DAMIEL MOREIRA CAl 12 X 7236 13

19 SALOME ALVES DA SILVA 12 X 7315 0
20  TANIA SOFIARODRIGUESSI 12 X 7150 6=
21  GONCALOCOSTADASILVA 13 X 7734 lﬂlzl

EB019 EBO21 EB028 EB030 EBO35 EBO33

REGISTO DE FALTAS

Figura 11: Relagdo de faltas

I <Todas Dal % | <Todas Disdplinas> ~ <Todo: %  <Todos Tipos Faltas> | I

Data Disciplina Tempos FI FJ FM FD | X

Ao clicar no , dparece uma 02022012  Fisico-Quimica 2 B B B

02-02-2012  Espanhol 3 B B @

31012012  Fisico-Quimica 1 B @ &8

31-01-2012  Ciéndas Naturais 2 B B |

31012012  Matemdtica B @ &

3101-2012  Matemdtica 4 0 O @
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janela com a lista de faltas dos alunos. Nesta janela, podera filtrar as faltas por data, disciplina, tempos ou
tipo de faltas (exemplificado nas imagens que se seguem).

Figura 12: Registo de faltas

2.1.1.Filtrar por data

REGISTO DE FALTAS

‘odas Disciplinas> ~  <Todo: » | <Todos Tipes Faltas> -
Disciplina Tempos FI F1 FM FD X

0-Quimica 2

anhol

“0-Quimica

1das Naturais

ematica

2.1.2. Filtrar por disciplina

<Todas Dat <Todo: %  <Todos Tipos Faltas:>
Data Acompanhamento de Estudos Tempos
02-02-2012| Ciéncias Naturais 2

Educaco Fisica

02-02-2012| - ) =
Educacdo Tecnaldgica
FLOL20120 ey cacsio Visual 1
31-01-2012)| Espanhol =
31012012 Fisico-Quimica 5
21012012 Formacde Civica .
Geagrafi
31-01-2012) CSodrene s
| Historia
Ingles

Lingua Portuguesa

Figura 14: Filtrar por disciplina

2.1.3.Filtrar por tempo

<Todas Dat ~ | <Todas Disciplinas>

Data Disciplina 08:15 - 09:00
02-02-2012  Fisico-Quimica 09:00 - 09:45
10:00 - 10:45
10:45 - 11:30
11:45 - 12:30
31-01-2012  Ciéndas Naturais 12:30 - 13:15
31-01-2012  Matematics 13:30 - 14:15
31-01-2012 Matemdtica 14:15 - 15:00
15:15 - 16:00
16100 - 16:45

02-02-2012  Espanhol
31-01-2012  Fisico-Quimica

31-01-2012  Inglés

2.1.4.Filtrar por tipo de faltas

<Todas Dat % | <Todas Disciplinas>

Data Disciplina
02-02-2012  Fisico-Quimica
02-02-2012  Espanhol
31-01-2012  Fisico-Quimica
31-01-2012  Ciéndas Naturais
31-01-2012  Matemética
31-01-2012 Matemdtica
31-01-2012  Inglés

Figura 16: Filtrar por Tipo de Faltas
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3. Menu Sumarios

3.1. Sumarios pelo Horario

No menu , fazendo duplo-clique sobre qualquer mancha horaria, podera efetuar registo do
sumario. Se existir uma mancha horaria para atividades ndo letivas ou cargos, fazendo duplo-clique,
também poderd registar o sumario.

Sumarios ja introduzidos, apresentam preenchimento numa cor diferente.

Area Docente Area Administrativa Area Gestdo

Sumdrios

I Horrio | Aulas ” Atividades M&o Letivas | Cargos ” Substituico ” Harario T.

E] Semana de 16-09-2013 a 21-09-2013 E]

16-09-2013 17-09-2013 15-09-2013 19-09-2013 20-09-2013 21-09-2013

g™
IPORT-6°BT1-C4 | PORT-5°F T1 - B3 | PORT-5°F T1- B3 | PORT -6 Tt -C7 |
oo

9 IPORT—6°BT1*C4 | PORT -5 F T1 - B3 | “E°FT1-E3 PORT-69E Tt -C7 |
gl

10 Fomeeni -50FTL-D3 | S60B TL-C4

-6°B T1-C4

11DEI PORT -89E T1-C7

oo PORT-69E T1-D4
12
o FORT - 69E T1- D4
13 -
FORT-5°F T1-B3
al]
14
A -69F T1-C7 | AE-60F T1-Cd PORT-E°F T1- B3
al]
15 AE-S5°FTL-63 | PORT- 606 T1-Ca gom TL-Ca
al]
16 PORT- 69 T1-C3 AE-60B TL-C3
al]
17
al]
18
e A2

Figura 17: Introdugdo de sumarios através do menu ‘Horarios’

No registo do sumario poderd introduzir o sumario e registar as faltas. Pode ainda anexar

documentos, clicando no e clicando no consegue replicar o ultimo sumario.
REGISTO DE SUMARID
PORT Ne. Nome FIL FM FD FP FJ
1 AFONSO PEREIRA LEITE s s O s
z AMA FILIPE MELIMDRA DA 5T B B B E
Data { Tempo 16-09-2013 (Seq) » 08:25 [ 09:10 = Rdmero 0 ? AN MARIA SILVA HOREIRA bocoo
4 ANDRE FILIPE PINHEIRO vl (] [F] [ B B
Summaria 5 BEATRIZDASILVAMONTER [0 [0 [ O [ 1
2a g &  BEATRIZISABEL CoLAcoDd [0 [ [ E [
7 BERMARDO AVIER GUEDES [ [ [ [E [
= 8 EDUARDO FILIPE BORGESEBL [0 O] [ [ [
£l Gisela Ferreira Finho B OB B
Assinaturas 10 MEssOFIamMacivasosre [ B B [ [
Ana Cristina Picado Marques de Almeida 11 JoaMAMSRTINGMANAIA [0 O] [ E [
12 IoAOPEDROCLIVEIRAFIGL[F] E B B E
13 WcamarIapasivamor [0 ] B B
14 MARGARIDASOARESSANTC O] [ [ [ [0 -
[nlr

Figura 18: Registo do Sumario

NOVAR +AZ | Software de Gestdo para Estabelecimentos de Ensino

set-14




59 |NOVAR ALUNOS - Area Docente

3.2. Sumarios da Componente Letiva

No menu ‘Aulas’, pode introduzir um novo sumdrio clicando no bhotdo [+].

[eyrerr=— g

Sumarios ECT PAF
Aulas || Atividades N3o Letivas [ Cargos ” Substituicio ” Horario D, || Hardrio T.
Disciplina Filosofia ord. Nome FI FM FD FJ
Portugués Data A Sumarios E]EE 1 ALEXANDRACARINATEDERAD [ [ [ [
Inglés 2 ANABRAGA CASTRO
d emanis Oo@oo
Filosofia 08:20 - 09:50 3 ANACATARINA ARRCTEAFERN: [0 [ B [
o Sumdrio M ; 27 D Visualizacdo do filme Hotel Rhuanda™, alusivoa ao Dia
Educacio Fisica T1 e e e 4 ANAISABELDOSSANTOSTEDEI [ [ [ O
R —
Desenho A pp— 5 ANASOFIACAMPOSLOUREIROL [ [E [E [E
Geometria Descritiva A 6 BEATRIZIEMEDACUNHATEIXEl [0 [@ [
Histéria da Cultura e das Artes 12252-11%1;0 7 CATIAFILIPAGONCALVESNOGU [0 @ @ O
Formacdo Civica Sumdrio N° : 26 Bl Entrega e correcdo dos testes de avaliacio. Auto- 8  CLAUDIACATARINAGONGALVES [ [ [ [
L 9 ELISABETEMORERAVINHAS [0 [ [F F
15-12-2011 10 HENRIQUEJOSEDUARTETEDER [ 0 O O
[ 11 MARIA INES PINTO PORTELA i
08:20 - 09:50 12 RITA DA SILVA MOREIRA B B B B
Sumdrio M : 25 - _ R
[ Teste de avaliagso. 13 SOLANGEJORODESAMORERA [ [ [
09-12-2011 14 TELMAMARIADANHOSOUsaca [F] [ [ [
15  TIAGO DAVID SOARESVITORINC [F] [ [@
05-12-2011
15:20 - 16:50
Sumdrig N® : 24 [ Objetivos para o teste, Leitura e andlise do texto
complementar 4. Esdarecmento de dividas para o bEshE

EBOD34

Figura 19: Introduzir novo sumario

Vai ser aberta uma janela onde pode escolher o dia e o tempo para o qual vai escrever o sumario.

e Admnstusta rea cestio sar
Sumirios ECT PAF
Aulas ” Atividades N&o Letivas [ Cargos || Substituigio H Hardrio D. || Horério T. /
Cistinkea REGISTO DE SUMARIO TN S
Portugués INATEDEIRAD [ [ E [E
Inglés Filosofia RO EE B B
Filosafia B Tempo 1%08:20 -09:05 krroTEAFERNE [0 @ @ @
Educacio Fisica SANTOS TEIXEI
S Mimera ["] 2 »09:05 - 09:50 L L
Desenho A Foslourerro! [ [ B [E
e 3 10:05 - 10:50
Geometria Desditiva A Sumirio: & aconmaTEDEl ] B B B
Histdria da Cultura & das Artes 5 6 7 - 9 10 11
Formacgo Civica 12 13 14 15 16 17 18 REGISTO DE SUM/
19 20 21 2 23 24 25
2% 27 28
Data 08-02-2012 % Tempo 108:20 -09:05 |52
) 1 » 08:20 - 09:05
=0 2 09:05 - 09:50
09-12-2011 Sumério: 3 » 10:05 - 10:50
4 10:50 - 11:35
05-12-2011 5 11;50 - 12:35
15:20 - 16:50

6% 12:35-13:20
T» 13351420
8% 1420 - 15:05
9% 15:20 - 16:05
10 = 16:05 - 16:50
11 17:05 - 17:50

Sumdrio N° : 24 ] Objetivos para o teste. Leitura e andlise do |
T1 complementar 4. Esdarecmento de dividag i

EB032 EB033 EBO34

Figura 20: Escolha do dia e tempo letivo
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Numa aula constituida por dois ou trés tempos letivos, é possivel indicar que o sumario é o mesmo
nos varios tempos letivos, colocando um nos tempos correspondentes.

e e r

Sumdrios ECT PAF
Aulas " Atividades N3o Letivas / Cargos ” Substituicio " Hordrio D. ” Hardrio T. |
LEETT REGISTO DE SUMARIO = D ©
Portugués mATENERAD [0 O E O
Inglés Filosofia [TRO L Y O
Filosofia Data 08-02-2012 W Tempo 1»08:20 -09:05 | frromEAFERN: [0 [0 O O
Educacio Fisica Nimere - 2 s 09:05 - 09450 saNTOSTEDEL [0 [E O B
Desenho A ostourerro! @ E B B
Geometria Descritiva A i [J3» 10:05 - 10:50 acuniaTenel B B B O
Histdria da Cultura e das Artes L NCALVESNOGU [ [ B [
Formagdo Civica NaGongaves [0 [F E B
RavINHAS [0 O O O
= pusRTETERES [ [ 0O O
FO PORTELA B B .
E]E] E] ORETRA T Y O
T1 €512 e avallagao. 13 SOLANGE JOAODESAMORERA [0 [E [
“D‘;x;;;::“ 14 TELMAMARIADANHO SOUsAcA [ [F E
15  TIAGD DAVID SOARESVITORING [ [ [
05-12-2011
15:20 - 16:50
Sumdrio N® ; 24 A Objetivos para o teste, Leitura e anél!sg do texto
xnnl;l xxxxxx complementar 4. Esclarecmento de dividas para o hes
EB032 EBO33 EB034

Figura 21: Indicar mesmo horario para varios tempos letivos

Para escrever o texto do sumario, basta clicar na caixa branca. Se preferir pode recuperar o texto do
sumadrio anterior clicando no

REGISTO DE SUMARIO

Filosofia
Data 0g-02-2012 & Tempo 1»08:20-09:05 ¥
Nimero - 22 09:05 - 09:50
Sumério: []3» 10:05 - 10:50
Visualizagzo do filme Hotel Rhuanda”, alusives ao Dia Internacional dos Direitos Humanos. D

AR g

Figura 22: Escrever sumarios

3.2.1.Anexar um Ficheiro

O programa oferece a possibilidade ao docente de anexar ficheiros ao sumario clicando no

REGISTO DE SUMARIO

Filosofia
Data 08-02-2012 Tempo 1»08:20-09:05 &
Nimera - 2 »09:05 - 09:50
Sumério: [7] 3 » 10:05 - 10:50
Visualizacdo do filme "Hotel Rhuanda®, alusivoa ao Dia Internacional dos Direitos Humanos. D

N

[a] %]

Figura 23: Anexar Ficheiros

<)
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Sera aberta uma janela onde clicando no podera adicionar um novo ficheiro.

REGISTO DE SUMARTO

DOCUMENTOS ANEXOS AQ SUMARIO

REGISTO DE SUMARIO

DOCUMENTOS AN

Select files to upload:
Escolas.docx

Figura 24: Escolher Ficheiros

Se pretende adicionar novos ficheiros, clique novamente no

REGISTO DE SUMARIO

DOCUMENTOS ANEXOS AQ SUMARIO

Documento

Escolas.docx

Figura 24: Escolher Ficheiros

3.2.2. Marcar faltas aos alunos

Depois de introduzir o sumario, marcam-se as faltas aos alunos colocando um visto a frente do nome
de cada aluno.

Area Adminstrata Area Gestho st
Sumarios ECT PAF
Aulas ” Atividades N3o Letivas f Cargos. ” Substituicio " Horério D. ” Horério T,
Disciplina Filosofia Ord. Nome FI FM FD FJ E]
Portugués Data A Sumérios E]E] 1 ALEXANDRA CARINA TEIXEIRA D G I
Inglés 2 ANABRAGA CASTRO
= 08-02-2012 Bl EE
Filosofia 08:20 - 09:50 3 ANACATARINA ARROTEAFERMN: [0 [ [ [
Sumdrio N9 : 28 visualizacdo do fime Hotel Rhuanda”, alusivea ao Dia
Educacio Fisica T1 Immaqf"a‘ e e 4 anAIsABELDOSsANTOSTEREI [0 [ [ [E
[ ——
Deserho A g 5 ANA SOFIA CAMPOS LOUREIRC [ G I ‘
Geometria Descritiva A &  BEATRIZ LEITE DA CUNHA TEIXEl o O I
Histéria da Cultura e das Artes oésiézrégléu 7 CATIAFILIPA GONCALVES NOGU W &
Formacio Civica Sumdrio N° : 27 B Visualizacdo do filme "Hotel Rhuanda®, alusivoa ao Dia 8 CLAUDIA CATARINA GONGALVES [0 [ [ [
T1 Intte: | dos Direitos H :
xxxxxxxxxxxxx MErmaaenal dos bretos Aumanas 9 ELISABETEMORERAVINHAS [0 [ [ B
16-12-2011 10 HENRIQUE JOsEDUARTETENEF [0 [ B E
D 11 MARIA INES PINTO PORTELA BB B B
15:20 - 16:50 12 RITA DA SILVA MOREIRA BB B B
S - . .
Sumdrio N° ; 26 il Entrggee correcdo dos testes de avaliacdo. Auto: . T S P I I =

Figura 24: Marcar faltas
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3.3. Sumarios da Componente Nao Letiva/Cargos

Para escrever sumarios nos tempos de atividades ndo letivas, deve selecionar o cargo e clicar no

botao [+].

Area Administrativa Area Gestdo Sair
e S IOS ECT PAF
Aulasl Atividades N3o Letivas / Cargos !Subsﬁtuig‘!‘c || Aulas Apoio " Hordrio D. ” Horario T. | /

!:?m

Data Sumarios

08-11-2011
08:30-09:15
fiTEES:N,i“T: Reunido com a coordenadora.
10-11-2011
Subtituicdo - <Sem Turma 14:51:12

Atividades N3o Letivas | Cargos

Assessoria dentifica - <Sem Turma >
Coordenador do Projeto educativo - <Sem Ti 25-10-2011
08:30 - 09:15
i‘iTSESIﬁ,f, Assessoria dentifica.
03-11-2011
16:35:45

18-10-2011
08:30 - 09:15
Sumirio N®: 5

18-10-2011

13:3417

Reunido com a coordenadora.

04-10-2011

] [

Ef 054
Figura 25: Adicionar sumarios nas Atividades ndo letivas e/ou Cargos

Depois basta escolher a data, o tempo, escrever o texto e gravar clicando no bhotao [G].

REGISTO DE SUMARIO

Assessoria cientifica
Data 09-02-2012 b Tempo 17:05- 17:50 by
Sumdrio:
O

/

Figura 25: Preenchimento do sumario

3.4. Sumarios de Substituicdo

Deve selecinoar o menu ‘Sustituicao’ e clicar no botao [+] para escrever sumarios de substituicao.

Sumarios ECT PAF
Aulas ” Atividades N3o Letivas / Cargos " Substituicio | Hordrio D. | Hordrio T. /
Ano (Turma) Data Sumario ‘d. Home

DICGO ANDRE PAIVA MACEDO
DIOGO MOTA CARDOSO

FL FM D B |G|
T 1 ANARITA COELHO PINTO 1=
oo (@) | Sumiranesp  Veusizasio do fime Hotel Ruanda®. Reslzagio de trabahos de casa da discpins de 2 ARIFERREIRA GUIMARAES
srrererereess  1S00-gUimica, (Isaura Engrada Pereira Dinis) 3 BARBARA DANIELA GONGALVES [
03-01-2012 .
4 CATARINA QUEIRGS FERNANDES
13-12-2011 5  CLAUDIA ISABEL CASTRO JESUS
08:20 - 03:05 e =
9%ano (D) Sumario N?: 1 Visualizagdo do filme "A Turma” (Valéria Castro Neves Gomes) 3 I 32 S 8 DS
“:;‘1‘2*‘2;*;“ 7 DIANA BARBOSA ANTUNES
8
9

Figura 26: Sumario de Substituigdo

NOVAR +AZ | Software de Gestdo para Estabelecimentos de Ensino

set-14




f INOVAR ALUNOS - Area Docente

Na janela que aparece, deve identificar a turma, nome do docente que estd a ser substituido, a
disciplina, a data e os tempos e escrever o texto.

REGISTO DE SUMARIO DE SUBSTITUIGAD

Substituir
Docente  Alda Maria Martins Gaspar Ramos v
Escola  Escola Basica e Secundéria de Aguas Santas, Maia A
Disciplina  8%ano [ A [ Geografia w
Disciplina lecionada <Sumario N3o Integrado> b B
Sumario: Data 03-02-2012 » Tempo  1:08:20 -09:0F % e

Debate com os alunos sobre os Direitos Humanos

Figura 27: Registo de sumario de substituicao

Se substituicdo for numa turma da qual é professora e quiser fazer um , deve
escolher o nome do docente que vai substituir, a disciplina, a data e os tempos .. e ce seguida escolhe a
sua disciplina e escreve o sumario.

Docente  Maria Aurelia Ferreira Domingos Dias R
Escola  Escola Basica e Secundéria de Aguas Santas, Maia b /

Disciplina  10°ano /F ( Inglés ~
Disciplina lecionada Filosofia v
Sumario: Data 08-02-2012 » Tempo 1 »08:20 -09:05 e

[]2»09:05-09:50 [ | 3» 10:05 - 10:50

Debate com os alunos sobre os Direitos Humanos D

(<]

Figura 28: Sumario Integrado
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4. Menu Comunicac¢oes

4.1. Enviar e-mails

INOVAR ALUNOS - Area Docente

O separador ‘Comunicacoes’ permite enviar e-mails comuns. Introduz-se o enderego e escolhe-se os

docentes a quem se pretende enviar o e-mail.

ECT PAF ‘Comunicacies
NotificacBes
o e _— — E] Enviar Email Normal | Enviar Email Turma/Aluna(s) |
24102011 13:33:21 | Rui Ricardo Andre Capelo Avaliagio Intercalar - 1208 -
24-10-201113:33:18  Flsa Maria dos Santos Faria e Silva Avaliacio Intercalar - 1298 Destinatdrio  exemplo @amail.con| @
24-10-201113:33:12  Dina Alexandra Verissimo Albina  Avaliagio Intercalar - 1298 Assunto
24-10-201113:33:09  Anabels Morais Brés Avaliacio Intercalar - 1208
24-10-201113:33:05  Ana Alexandrina Nunes Loureiro B Avaliago Intercalar - 1298 f
20-10-201113:50:49  Rui Ricardo Andre Capelo Anulacées de matricula - 1298
20-10-201113:50:47  Elsa Maria dos Santos Faria e Slva  Anulaces de matricula - 1298
20-10-201113:50:46  Dina Alexandra Verissimo Albino  AnulacBes de matriula - 1298
20-10-2011 13:50:45  Anabels Morais Brés Anulacées de matricula - 1298
20-10-2011 13:50:43  Ana Alexandrina Nunes Loureiro B Anulagdes de matricula - 1298
A0 AR R 1A P Pirmedn Amdea Famals A Am mmmbeimda 470D hY2 -
Anexo(s)

Figura 28: Sumario Integrado

Para facilitar a consulta da lista. é possivel filtrar
- | docentes pela primeira letra do nome.

os
Docente Filtrar por: A
Adolfo Augusto da Cruz Nobre

Ana Alexandrina Nunes Loureiro Borges Martins
R Para selecionar os docentes basta colocar um visto.
Ana Cristina Firmino Afonso Madeira
Ana Cristina Teixeira Seabra

Ana da Conceico Rocha

Ana Luisa Fernandes Franco

Ana Luisa Valerio Soares 5.Valadares
Ana Margarida Anadeto Carvalho

Ana Margarida Matias Correia Vargues
Ana Maria Duarte Gldria

Ana Maria Lages Araujo

Figura 29: Lista de Docente

Pode também anexar ficheiros clicando no hotio [+], fazendo surgir a janela a partir da qual pode
seleccionar os ficheiros a anexar.

Ey— res oo

E-mail | Motificagies

Data Envio

Sair

Comunicaces

T Assunto Enviar Email Normal | Enviar Email Turma/Aluno(s) |

24-10-2011 13:33:21 | Rui Ricardo Andre Capelo Avaliacio Intercalar - 1296 b

Avaliagdo Intercalar - 12°8
Avaliagio Intercalar - 1296

B o = —— Destinatario | 457 @esid. pt; 1070 @esid. ptif 053 @esid. pt;f1075 @esjd.pt [o]

24-10-201113:3%:12  Dina Alexandra Verissimo Albino

Assunto Exemplo

24-10-2011 13:33:09  Anabela Morais Brés Avaliagio Intercalar - 12°B

24-10-201113:33:05  Ana Alexandrina Nunes Loureiro B AvaliagSo Intercalar - 1298

20-10-2011 13:50:49  Rui Ricardo Andre Capelo Anulagdes de matricula - 12°8

20-10-201113:50:47  Elsa Maria dos Santos Faria e Silva  Anulagdes de matricula - 12°8

20-10-2011 13:50:46  Dina Alexandra Verissimo Albino Anulagdes de matricula - 12°8

20-10-201113:50:45  Anabela Morais Brés Anulagdes de matricula - 12°8

20-10-2011 13:50:43  Ana Alexandrina Nunes Loureiro B Anulagbes de matricula - 12°8

10N AN AACAT P Rimnedn Amden Pannl A dmmZam A et

Select files to upload:

Anexo(s)

Figura 30: Anexar ficheiros
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O programa permite ainda enviar e-mails para os alunos e Encarregados de Educagdao que tenham o
endereco de e-mail registado na ficha do aluno.

Area Administrativa Area Gestdo Sair

Comunicagbes

E-mail || Notificagies

Data Envio Destinatario Assunto B Enviar Email Normal | Enviar Email Turma/Aluno(s) |

24-10-2011 13:33:21 | Rui Ricardo Andre Capelo Avaliacdo Intercalar - 1298 & Proc. Aluno(a) [P/ Aluno [l P/ EE.
24-10-2011 13:33:18  Elsa Maria dos Santos Faria e Silva  Avaliagdo Intercalar - 1298 7372 ANA CLAUDTA VIANA DE ALMEIDA (= 18 anos) ] = &
24-10-201113:33:12  Dina Alexandra Verissimo Albine  Avaliac3o Intercalar - 1298 7375 ANA ISABEL SANTOS DA SILVA E A H
24-10-2011 13:33:09  Anabela Morais Bras Avaliacdo Intercalar - 1296 2191 Ana Rita Soares Marreiros ]
24-10-2011 13:33:05  Ana Alexandrina Nunes Loureiro Bi - Avaliacdo Intercalar - 1298 7257 ANDRE FILIPE SINTRA LUZ ] [l
20-10-2011 13:50:49  Rui Ricardo Andre Capelo Anulagbes de matricula - 128 7285 BEATRIZ ISABEL SEQUEIRA DUARTE (= 18 anos) = =
20-10-2011 13:50:47  Elsa Maria dos Santos Faria e Silva  Anulacdes de matricula - 1298 6754 BEATRIZ MARREIROS BATISTA (= 18 anos) ] ]
20-10-2011 13:50:46  Dina Alexandra Verissimo Abino  AnulacBes de matricula - 1298 7335 BRUNA MILHANO SANTOS (= 18 anos) ] (7] i~
20-10-2011 13:50:45  Anabela Morais Bras Anulaches de matriculzs - 1296

Assunto |Comunicacdo de faltas

20-10-2011 13:50:43  Ana Alexandrina Nunes Loureiro B AnulacBes de matricula - 1298
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Anexo(s)

Figura 31: Envio e emails para alunos e EE

Pode selecionar individualmente ou selecionar a lista de todos os alunos e/ou Encarregados de
Educacao. Se for necessdrio, pode anexar também ficheiros.

Area Admnicatia Area Cestle s
ECT PAF Comunicacdes
E-mail | Notificaciies
Data Envio Destinatario i @ Enviar Email Normal " Enviar Email Turma/Aluno(s) |

24-10-2011 13:33:21  Rui Ricardo Andre Capelo Avaliacdo Intercalar - 1298 -

24-10-201113:33:18  Elsa Maria dos Santos Faria e Silva  Avaliacdo Intercalar - 1298 H Destinatario E]

24-10-2011 13%:33%:12  Dina Alexandra Verissimo Albino  Avaliagio Intercalar - 1295 Assunto

24-10-2011 13:33:09  Anabelz Morais Bras Avaliacdo Intercalar - 1298

24-10-2011 13:33:05  Ana Alexandrina Munes Loureiro B Avaliacio Intercalar - 1295 1

20-10-2011 13:50:49  Rui Ricarde Andre Capelo Anulagies de matricula - 1296

20-10-2011 13:50:47  Elsa Maria dos Santos Faria e Siva AnulacBes de matricula - 1298

20-10-2011 13:50:46  Dina Alexandra Verissimo Albino Anulaces de matricula - 1298

20-10-2011 13:50:45  Anabelz Morais Bras Anulaces de matricula - 1296

20-10-2011 13:50:43  Ana Alexandrina Nunes Loureiro B Anulacies de matricula - 1298

1A AR AR A1AST R - - - 1700 Sk -
Email Enviado em 24_10_{ Ana Alexandrina Nunes Loureire Borges Martins }

Anexo(s)

Destinatario Rui Rica (f212@esid.pt)

Assunto A

Em anexo seque a folha de registo da avaliacdo intercalar necesséria para a reunido de 2 - E]

de novembro 2011,

O diretor de turma do 129, -

Avaliacio Intercalar. s
 ———————

Figura 32: Envio e emails para alunos e EE

A grande vantagem de utilizar o menu comunicagdes é de ficar com um registo de todos e-mails
enviados.
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4.1. Enviar notificagcdes

No separador ‘Comunicacoes’, menu ‘Notificacoes” clique no botio [+] para criar uma nova

notificacao.

Comunicacdes
E-mail | Motificacdes
<Todos> -
Data Tipo Nome Assunto Anexnsl

Figura 33: Criar notificagdes

Na janela que lhe aparece, deve escolher o docente ou

CRIAR NOTIFICAGAD

Notificacéio todos os docentes da turma ou todos os docentes da escola
l@"’““"“ O o M a quem pretende enviar essa informacdo. Depois deve
o escrever a mensagem, se for necessario anexar um ficheiro,

deve clicar no no hotdo do clip.
Todas as notificagbes enviadas ficam registadas no

/ programa.

Anexos 7o)

Figura 34: Anexar ficheiros a notificagoes

Para mais informacgdes, por favor contacte o nosso
Apoio ao cliente: 256 690 060 | geral@inovar-mais.pt
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